教          案
	课  题
	第8课 我来定食谱
	课型
	新授
	课时
	1

	授课时间
	1班
	10月日
	2班 
	10月日
	3班 
	10月日
	备注
	

	教学

目标
	知识和

技能
	了解选择性粘贴与粘贴的区别。能在文档中插入图片文件并对图片进行恰当的调整。灵活应用选择性粘贴来收集资料、信息。熟练应用艺术字来修饰文档

	
	过程和

方法
	学生通过自主探究、小组协作、小组竞赛等方式掌握知识和操作技能

	
	情感态度与价值观
	培养学生全面思考问题的能力。养成良好的信息技术操作习惯

	教学

重点
	图片文件及艺术字的插入、调整艺术字

	难点

关键
	艺术字的插入与调整

	学情

分析
	插入图片的操作方法与前一课介绍的插入剪贴画的方法非常类似，所以在这课不用过多详细讲解，这个内容可以让学生通过自主学习来完成。在插入图片的过程中，教师可以向学生介绍查看图片缩略图的方法够来使插入图片的内容变得更加丰满。

选择性粘贴重点介绍了“无格式文本”的使用方法，这个也是平时应用中使用度最高的一个操作，本任务中以去掉网页中的表格和图片为目标，牵动这一知识点的完成

	教学准备
课程资料
	教学素材

	教    学    流    程
	设计意图

要求程度
	动态调整

	一、导入新课

通过前面的学习，想必大家已经了解了很多关于健康饮食的知识。不如这个周末就来帮助父母准备一顿丰盛的美食吧！动手之前先来准备一份精美的食谱，制作的时候就不会手忙脚乱了。

二、新授

（一）确定午餐食谱

看书中第46页的食谱样例，说一说这个样例中都包括了哪些内容？（文字、艺术字、图片等）

下面我们就来学习在文档中插入图片

（二）插入图片文件

1、教师：插入图片的方法与插入剪贴画非常相似，确定插入点之后单击【插入】→【图片】→【来自文件】，然后按照提示来操作。

2、练一练：

（1）从因特网上下载合适的图片插入到文档中。

（2）参考设置剪贴画格式的方法，对插入文档中的图片进行格式设置。

（三）选择性粘贴

1、教师：有时将网页中的文字复制粘贴到word文档中，我们只需要文字，不需要表格，怎么办呢？这时就要运用选择性粘贴了。

方法：将网页中的内容复制后，单击编辑中的“选择性粘贴”→“无格式文本”

2、练一练：打开本课素材文件“常见的健康蔬菜”复制网页中的“健康饮食”文章中的所有文字，分别运用粘贴和选择性粘贴，对比两种命令的不同之处。

（四）艺术字的妙用

1、插入艺术字

看书第48页，图8-5插入艺术字，自学插入艺术字

2．调整艺术字

动手做：单击选中艺术字，弹出艺术字工具栏。将鼠标指针指向各个工具栏按钮上，看一看每个工具按钮的名称是什么，探究它们的作用。

练一练：

3、运用艺术字工具栏中的“艺术字形状”工具按钮，把艺术字“今天我下厨”设置为书中的样式

4、打开本课素材文件“饮食之宜”为文字配上合适的插图和艺术字标题。

（三）课堂总结

通过这节课的学习，你有什么收获？还有哪些不明白的地方提出来让大家帮助解决。
	激发学生的学习兴趣
通过观察了解本课的学习任务
通过教师的讲解，学会图片的插入方法
通过探究理解粘贴和选择性粘贴的不同
利用旧知掌握艺术字的插入方法
巩固应用
了解学生本课的学习情况
	

	板书

设计
	第8课  我来定食谱
一、插入图片文件

二、选择性粘贴

三、艺术字的妙用

	反思
	学生对本课的学习内容比较感兴趣，在学习中注意力比较集中，但是有的学生总是在老师讲解完后去看其他学生的操作，跟着人家去做，这说明学生的学习习惯还需要进一步改进

















