教材说明

六年级下册教材的内容是一个综合项目，需要综合应用之前学过的画图、Word、PowerPoint、因特网以及操作系统的基础知识才能完成。虽然每课都是一个小的任务，但是课与课之间联系密切，因此如果前一课“欠账”，很可能导致以后的教学内容无法进行。教师在教学过程中要特别注意这一点。为了保证课堂效率和教学效果，特别要求教师在课前熟读教材，对每课内容做到心中有数，才可根据课堂上的实际情况灵活进行调控。
另外，教材中涉及很多因特网搜索的内容，有些地区受网络条件的限制网速很慢，教师可以适当调整项目内容，将旅游线路选择在本地，这样学生可以利用生活中的积累完成任务，避免在上网搜索信息上花费大量的时间。

第1课  

制定项目计划
一、本课说明

    本课是六年级下学期信息技术的第一课，从本课开始，学生要在教师的引导下完成一个小项目。本课的主要任务是制定一份项目计划，涉及的知识点主要是Word中表格的制作，以及插入艺术字、图片等。
二、教学准备

教学环境：多媒体教室。

教师准备：与本课主题有关的图片、文字素材；项目计划表和调查问卷的电子文档；打印机。

学生准备：教材、笔。
三、教学目标

1．知识与技能

（1）综合运用Word文字处理知识制作表格。

（2）灵活应用图片、艺术字、剪贴画等元素丰富作品的内容。

2．过程与方法

（1）将相关信息整理归纳，并用表格呈现出来。
（2）通过小组讨论与合作，完成本课的相关任务。

3．情感态度与价值观

（1）通过社会实践培养学生与他人交流的能力。

（2）提高分析信息、处理信息的能力。
（3）培养互助合作的精神和自主探究的意识。

四、教材分析及教法建议
本课内容包括三个教学环节：
◎制定项目计划

本环节的主要目标是让学生学会分析信息和整理信息。要完成一个项目首先要进行统筹规划，制定一份合理的项目计划不失为一个很好的办法。教师在教学时应先让学生明确任务，然后观察教材中表1.1的示例，通过“说一说”让学生理清思路。教师应提出以下两个问题：1.一个项目计划应该包括哪些内容？2.根据这些内容怎样规划表格的行数和列数？教师再根据学生回答情况总结归纳。学生明确的以上问题以后，着手设计制作表格有容易多了。针对学生操作过程中的技术问题，教师应适当点拨，以提高效率。由于项目计划表涉及内容较多，因此不必苛求学生必须在课堂上完成，可课后完成，或者直接用教材中的表1.1也可。
◎设计调查问卷

通过“说一说”让学生进行讨论，然后把讨论出的结果整理到教材中表1.2中，“路线一”给出了几个辽宁省内的景点，学生应该比较熟悉；其他的景点可以填写在“路线二”、“路线三”中，三组路线不必全填，视课堂进度情况可以只填一～两组路线。然后教师指导学生设计制作调查问卷，可通过评比选出几份比较好的进行点评，既激发了学生的参与热情，又为下一步打印调查问卷做好准备。
◎开展调查

开展调查的工作教材中要求在课后完成，设计好的调查问卷需要打印出来，或者复印出来分发给学生，但不必人手一份，可以将学生分成若干小组，每组完成一份问卷即可，但总数应保持在10份左右。若担心课后完成很难保证质量，可以选择在班级内进行。
教学重点：综合运用所学知识解决实际问题。

教学难点：提高获取信息、归纳整理信息的能力。

课时安排：建议安排1课时。
第2课  

欢乐之旅
一、本课说明

    本课的主要任务是对调查问卷的结果进行统计和筛选，绘制队徽，以及建立文件夹，为以后搜集资料做好准备。
二、教学准备

教学环境：多媒体教室。

教师准备：与本课主题有关的图片素材。

学生准备：教材、笔。
三、教学目标

1．知识与技能

（1）综合运用画图知识绘制会徽。

（2）文件夹的基本操作。
2．过程与方法

（1）通过讨论交流，对信息进行整理和筛选。

（2）利用画图程序和基本的美术知识设计会徽。

3．情感态度与价值观

（1）提高分析信息、处理信息的能力。

（2）培养互助合作的精神和自主探究的意识。
（3）培养审美情趣和热爱生活、积极向上的态度。

四、教材分析及教法建议

本课内容主要有三个教学环节： 

◎统计调查结果
引导学生对所有调查问卷的结果进行整理和统计，利用表2.1呈现出来，然后对表中的信息进行筛选，确定旅游线路。在整个过程中要对学生做好组织工作，避免课堂气氛太过活跃，影响教学进度。    

◎选择线路，绘制会徽
为了更好地完成搜集资料等一系列任务，有必要将学生进行分组。比如通过分析整理，确定了三条旅游线路，每条线路包含四个景点。假设全班共有48名学生，可以分成三个团队（每个团队16名学生），每队选择一条线路；每个团队分成四个小组（每个小组4名学生），每个小组对应一个景点，这样一来，既把大的任务就化成了小的任务，又有利于培养学生的互助合作精神。
教材中给出了会徽的样例，供学生参考，可以视学生水平适当降低难度，设计时要引导学生充分发挥想象力和美术知识来完成。

◎建立文件夹
接下来学生将要收集大量的图文资料等信息，这些信息需要分类管理。这个问题可以用文件夹来解决。建立文件夹和重命名等操作学生可以独立完成，教师需要引导学生如何对各种各样的信息进行分类。
教学重点：综合运用所学知识解决实际问题。

教学难点：提高获取信息、归纳整理信息的能力。

课时安排：建议安排1课时。
第3课  

搜集资料为我所用（一）
一、本课说明

    本课的主要任务是利用因特网搜集和保存文字资料以及使用“录音机”程序录制解说词。
二、教学准备

多媒体教室；与本课主题有关的文字、声音素材等；麦克风等硬件设备。

三、教学目标

1．知识与技能

（1）熟练应用关键词搜索方法。
（2）掌握保存网页中的文字资料的方法。
（3）掌握用“录音机”程序录制和编辑声音的方法。
2．过程与方法

（1）通过关键词搜索，提高检索信息的能力。

（2）使用复制、粘贴（或选择性粘贴）的方法保存网页中的文字。
（3）体会“录音机”程序中“与文件混音”命令的功能。
3．情感态度与价值观

（1）培养学生综合运用所学知识解决实际问题的能力。

（2）激发学生的学习兴趣，调动积极性。

（3）培养学生加工处理信息的能力。
四、教材分析及教法建议
本课内容可分为三个教学环节：
◎搜索信息
此环节操作并不困难，学生可以独立完成，关键是如何确定搜索的关键词，以及从检索出的大量信息中筛选出最合适的进行保存。注意回避网页中的不良信息。
◎保存网页中的文字资料
普通文字资料可以通过“复制”“粘贴”命令保存到Word文档或记事本中。“选择性粘贴”命令学生第一次接触，教师应先说明此命令的适用对象（带有网格的文本），然后示范操作，再让学生练习。
◎使用“录音机”程序录制解说词
此环节中录制过程对硬件要求比较高，但操作比较简单，教师可通过课件给学生演示操作方法。将录制好的解说词和背景音乐混合的操作可以指导学生完成，不过教师需要事先准备好背景音乐和解说词的声音文件。编辑完成后应播放给学生听，让学生及时获得成功的体验，提高学习兴趣。
教学重点：利用关键词搜索方法搜索文字资料；保存文字资料；使用“录音机”程序录制和编辑声音。
教学难点：保存带网格的文本资料；将声音文件混音。
课时安排：建议安排1课时。
第4课  

搜集资料为我所用（二）
一、本课说明

    本课的主要任务是利用因特网搜集图片资料并保存到电脑中，使用画图程序编辑图片，了解专业看图软件的功能。
二、教学准备

教学环境：多媒体教室。

教师准备：与本课主题有关的图片素材；相关网站中的旅游景点视频；将ACDSee看图软件安装到学生机上。

学生准备：教材、笔。
三、教学目标

1．知识与技能

（1）掌握搜索图片的方法。
（2）掌握将图片保存到电脑中的方法。

（3）了解获取图片素材的其他方法。
（4）综合运用“画图”知识编辑图片。
（5）初步学习ACDSee看图软件的使用方法。

2．过程与方法

（1）通过关键词搜索，提高检索信息的能力。

（2）通过ACDSee软件，了解一般工具软件的功能。
3．情感态度与价值观

（1）培养学生的观察能力和触类旁通的能力。

（2）激发学生的学习兴趣，调动积极性。

（3）培养学生简单的信息加工处理能力。

（4）根据设计需要选择适合的素材，提高审美情趣。

四、教材分析及教法建议
本课内容只要有以下五个教学环节：

◎搜索、保存图片
此环节操作并不困难，学生可以独立完成，关键是如何确定搜索的关键词，以及从检索出的大量信息中筛选出最合适的进行保存。另外图像的分辨率也是一个新知识点，学生可能不太理解，教师应适当给学生渗透相关的概念，让学生建立初步的印象，引导学生通过观察图片像素值来确定图像的大小和清晰程度。

通过因特网搜索只是获取图片信息的方式之一，“聪明屋”中介绍了其他方式，学生了解即可。
◎编辑图片
此环节的操作学生在四年级的时候已经学习过，学生很容易完成。教师应引导学生利用美术上的构图知识将图片裁剪得具有美感。
◎查看图片
使用ACDSee看图软件浏览图片的操作方法很简单，学生比较容易接受。教师教学时可以将ACDSee的窗口和其他软件的窗口进行比较，提高学生触类旁通的能力。ACDSee软件可以对图片进行简单的编辑，学生可参考教材自主探究。

◎浏览视频资料

此环节教师可使用课件进行演示，不必苛求学生自己动手搜索视频信息，也避免了学生在搜索视频的过程中接触到不良的视频信息。

◎小组活动

指导学生将相关的信息填写到表4.1中，对学生的学习效果也是一个检验。

教学重点：搜索图片信息；保存图片；编辑图片；使用ACDSee看图软件。
教学难点：根据自己的需要搜索到合适的图片；了解获取图片的不同途径；用ACDSee软件对图片进行简单编辑。
课时安排：建议安排1课时。
第5课  

专题片“出炉”啦
一、本课说明

    本课的主要任务是设计旅游专题片演示文稿的结构，并将搜集到的图文信息制作成幻灯片。
二、教学准备

教学环境：多媒体教室。

教师准备：与本课主题有关的图文素材；优秀的演示文稿样例。

学生准备：教材、笔。
三、教学目标

1．知识与技能

（1）了解演示文稿的机构。
（2）综合运用所学的PowerPoint知识，利用搜集的图文资料制作演示文稿。

（3）了解“配色方案”的功能和设置方法。
2．过程与方法

通过制作演示文稿提高学生综合处理信息的能力。

3．情感态度与价值观

（1）激发学生的学习兴趣，调动积极性。

（2）培养学生简单的信息加工处理能力。

（3）根据设计需要规划幻灯片的内容，提高审美情趣。

四、教材分析及教法建议
本课内容可分为四个环节：
◎演示文稿的结构
可参考图5.1向学生渗透，初步培养学生统筹规划的能力。

◎制作专题片首页

此环节教师可先播放优秀的演示文稿样例来抛砖引玉，给学生提供参考，启发他们的思维和想象力。下载设计模板的知识放在“聪明屋”中介绍，学生只要了解有这样一种途径即可，不必苛求学生都要使用从网上下载的设计模板来完成作品。

学生这时已经对自己要设计制作的首页内容有了初步的规划，接下来通过绘制简图进一步动手制作就容易多了。

◎制作专题片子页

有了首页制作的基础，制作子页也并不困难。教材中给出了样例，学生可以参考，教师适当降低标准，减少幻灯片的页数，但幻灯片中必须包括文本框、艺术字、图片等最基本的元素。此环节需要大量的时间，教师应合理分配课时，调配好课堂上老师讲与学生做的时间比例。
◎设置超链接

学生已经学过设置超链接的方法，但过了很长时间，可能有些知识点淡忘了，教师在学生动手操作前，可以通过提问唤起学生的回忆：“同学们还记得怎样实现幻灯片之间的灵活跳转吗？对，就是设置超链接。还记得设置超链接有哪些方法吗？为对象设置动作；添加动作按钮；创建超级链接。你们想到了吗？”至于学生在操作过程中具体选用什么方法可以由学生自己决定。适当选择学生的作品及时播放，让学生来评价，以便于进一步修改和完善。

“配色方案”以及为超链接设置声音不要求全体学生都掌握，普通水平的学生只需要了解即可。

教学重点：综合运用所学知识制作演示文稿。

教学难点：提高分析问题、解决问题的能力。
    课时安排：建议安排2课时。
第6课  

“清装”上路
一、本课说明

    本课的主要任务是综合运用Word表格制作知识设计“出行准备清单表”，利用因特网查询旅游交通信息，绘制路线图。
二、教学准备

教学环境：多媒体教室。

教师准备：与本课主题有关的图文素材；准备地图、交通信息检索网站（如“搜狗地图”www.go2map.com），并进行筛选，便于向学生推荐。

学生准备：教材、笔。
三、教学目标

1．知识与技能

（1）综合运用Word知识设计完成表格。

（2）通过关键词搜索的方法查找信息。
（3）综合运用画图知识解决实际问题。

2．过程与方法

（1）通过对比两种清单表提高分析信息的能力。

（2）通过对查询结果的整理，利用“画图”程序绘制简单路线图，提高处理信息的能力。
3．情感态度与价值观

（1）培养学生的观察能力和比较事物的能力。

（2）激发学生的学习兴趣，调动积极性。

（3）培养学生简单的信息加工处理能力。

四、教材分析及教法建议
    本课内容可以分为个环节：
◎设计制作清单表

此环节贴近学生的生活，平时参加学校游玩活动时学生都要准备一些食品或玩具等，在现实生活中这些事情往往由家长代劳。通过此环节的学习可以提高学生的生活自理能力。教材中提供了两种不同风格的清单表，教师可引导学生比较两者的特点，为学生自己设计提供参考。教师还要用提问等方法帮助学生分析两个表格的构成情况（由多少行多少列组成），有助于学生自己插入表格的时候理清思路。

◎分析地图中的信息

很多六年级学生的方向感很差，有的不会看地图，这一环节可以丰富学生在地图方面的知识。教材中给出了两种常见的地图，图6.1中的信息量比较多，更适合成年人使用；图6.2中的信息量较少，但是一目了然，更适合小学生使用。引导学生通过观察找出地图中包涵的信息，并填在教材上，六项不必全填，但至少应包括城市、经典、路线、图例等必要的信息。
为了结合自己团队的旅游路线绘制出路线图，学生可以在教师的引导下登陆地图网站，找到旅游城市、景点的大概位置，并观察地图，完成43页“练一练”。

◎搜索交通信息

包括火车信息和汽车信息。此环节需要学生上网查找，为避免学生花费大量时间，教材给出了两个网址，由于网站的更新很快，教师应课前打开这两个网址，检验一下是否适合在课堂上推荐给学生，如果发现有问题，要及时换其他网址。获得火车信息和汽车信息之后，可以完善43页“练一练”绘制的简单地图。

◎绘制路线图

此环节主要目的是将手绘的路线图使用“画图”软件呈现出来。教材中给出了示例，学生完成起来并不困难，教师可放手让学生独立操作，必要时给予一定点拨即可。

教学重点：Word表格制作；关键词搜索；综合应用画图知识。
教学难点：提高分析信息、处理信息的能力。

课时安排：建议安排2课时。

第7课  

精打细算
一、本课说明

    本课的主要任务是运用Word表格知识绘制预算表，在因特网上查询路费信息和门票信息，通过“计算器”求和并完善预算表。
二、教学准备

教学环境：多媒体教室。

教师准备：准备交通信息、门票信息检索网站（教材中已给出，但教师需要提前登录，如有问题及时调整），并进行筛选，便于向学生推荐。
三、教学目标

1．知识与技能

（1）综合运用Word知识设计完成表格。

（2）通过因特网获取信息。
（3）掌握“计算器”程序的使用方法。

2．过程与方法

（1）通过对比两种预算表提高分析信息的能力。

（2）通过对查询结果的整理提高处理信息的能力。
（3）通过“计算器”程序计算费用，体会计算机为学习和生活提供便利。

3．情感态度与价值观

（1）培养学生的观察能力和比较事物的能力。

（2）激发学生的学习兴趣，调动积极性。

（3）培养学生加工处理信息的能力。
（4）体会信息技术给生活、学习带来的便利。

四、教材分析及教法建议
本课内容可分成三个环节：
◎制作清单表

这一环节主要目的是培养学生根据自己的具体需要来对事物进行比较和选择。操作比较简单，Word表格制作学生应该已经熟练掌握，教师可放手让学生独立完成，必要时给予引导和点拨即可。
◎费用查询

生活中查询火车、汽车票价或旅游景点门票价格可以通过多种途径获得（如电话咨询、问家长、问同学等），但是在课堂上宜采用上网查询的方式。教材中给出了两个网站用来查询火车、汽车票价和景点的门票价格，教师课前应登录这两个网站熟悉一下操作环境，以便于上课时给学生必要的指导。为了避免学生在查询时走弯路，教师宜先进行示范操作，再让学生根据本组选择的具体任务进行搜索。最后指导学生将查询到的信息填入制作好的预算表中。
◎使用“计算器”程序

此环节操作简单，可首先采用设疑法让学生回顾如何通过“开始”菜单启动“画图”程序，告诉学生启动“计算器”程序的方法与启动“画图”程序的方法类似，让学生自主探究。“计算器”的使用可先示范，让后放手让学生独立完成。最后指导学生把费用总数填入预算表中。通过57页的“练一练”可以培养学生灵活变通的能力，此环节教师可以规定一个预算标准，让学生讨论如何调整费用细节才能保持在预算标准之内。
教学重点：综合应用Word知识绘制表格；通过因特网查询信息；“计算器”程序的使用。

教学难点：提高综合运用所学知识分析、解决问题的能力。
课时安排：建议安排1课时。
第8课  

完善演示文稿
一、本课说明

    本课主要任务是将之前制作好的“出行准备清单”、“费用清单”以及“行程路线图”插入到演示文稿中，并对演示文稿进行调整和完善。
二、教学准备

多媒体教室；与本课主题有关的图文素材文件等。

三、教学目标

1．知识与技能

（1）掌握将Word中的表格插入到PowerPoint中的方法。

（2）掌握将图片插入PowerPoint中的方法。

（3）灵活运用所学知识为幻灯片设置超链接。
2．过程与方法

（1）通过将表格、图片插入幻灯片提高综合运用所学知识处理信息的能力。

（2）通过设置超链接体会如何实现幻灯片之间合理的自由跳转。
3．情感态度与价值观

（1）激发学习兴趣，调动积极性。

（2）培养综合运用所学知识加工处理信息的能力。

（3）体会信息技术给学习、生活带来的有利影响。
四、教材分析及教法建议
本课内容可分为三个环节：
◎插入表格、图片

此环节应用到添加新幻灯片、插入图片、将Word文档中的表格插入到幻灯片中等知识。其中前两个学生应该很容易完成，插入Word表格的操作教师应先示范操作，或者让学生参考教材自主完成。另外教材中还介绍了在PowerPoint中绘制表格的方法，与Word中的操作大同小异，学生了解即可。

◎设置超链接

因为插入了新幻灯片，演示文稿首页需要重新布局，教师可让学生自己设计。设置超链接操作已是老生常谈，可结合63页“练一练”中的2、3题进行，教师可放手让学生独立完成，必要时给予点拨即可。
◎作品展示

这是交流展示的环节，教师要做好组织工作，对评选出的比较好的作品也要让学生说说为什么好，好在哪里，对自己的作品有没有借鉴作用等。

教学重点：将Word中的表格插入到幻灯片中；为幻灯片设置超链接。
教学难点：培养学生的变通能力和综合运用所学知识解决实际问题的能力。

课时安排：建议安排1课时。

第9课  

整装待发
一、本课说明

    本课的主要任务是对演示文稿进行打包，利用压缩软件将演示文稿压缩后通过电子邮箱发送出去。
二、教学准备

多媒体教室；与本课主题有关的图文素材文件；将WinRAR软件安装到学生机上。

三、教学目标

1．知识与技能

（1）掌握打包演示文稿的方法。
（2）了解压缩软件的功能。

（3）掌握用WinRAR压缩和解压文件的方法。

（4）了解在电子邮箱中使用信纸的方法。

2．过程与方法

通过使用WinRAR进一步接触应用软件。

3．情感态度与价值观

（1）激发学生的学习兴趣，调动积极性。

（2）提高学生分析问题、解决问题的能力。

四、教材分析及教法建议
本课内容可分为个环节：
◎打包演示文稿

属于旧知识的复习，教师可适当点拨，或让学生参考教材独立完成。

◎压缩和解压文件

压缩软件的使用学生第一次接触，首先要引导学生理解压缩软件的功能，为什么要使用它。压缩和解压缩的操作要点教师应先示范，然后再让学生完成。

◎电子邮箱中的信纸

平时写信时有漂亮的信纸，电子邮箱中也能实现。操作很简单，教师可以让学生自主探究完成。将压缩后的演示文稿作为附件发送给其他同学的操作教师可适当点拨。

教学重点：打包演示文稿；压缩软件的使用方法；电子邮箱中信纸的使用。

教学难点：理解压缩软件的功能和作用；提高综合运用所学知识解决实际问题的能力。

课时安排：建议安排1课时。
