填空题：
1、PowerPoint保存文件的类型是  .ppt  。

2、通常我们把能够集成文字、图片、声音、影像等信息制作出反映一定主题思想作品的软件称之为   多媒体制作软件       。
3、常用ASCII码采用   7      位编码，最多可表示个   127       字符。 。

4、最基本的存储单位称之为    字节  ，由 八   位二进制数位组成。
5、信息技术包括 传感技术  、 通信技术  、 计算机技术 和  控制技术  等多种科学技术。
6、在Internet上有些网站是专门提供查找服务的，我们把这些网站叫做_搜索引擎_
7、1024*1024KB=       
8、在智能ABC拼音输入法中，输入词组“西安”时，应在拼音“xi和“an”中插入隔音符号，否则可能会输出“鲜”。隔音符号可以是：空格或        。
选择题：

1、下面哪一种方法是从当前幻灯片开始播放（  C  ）

A、观看放映 B、 幻灯片视图 C、
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   D、循环播放
2、下面哪一种方法可以让选定对象按设置的轨迹运动（ B   ）

A、进入 B、动作路径C、强调  D、退出
3、当输入法状态条处于
[image: image2]  状态时可以输入（  A  ）

A、学校  B、xuexiao  C、@  
4、资源管理器的目录前图标中增加“＋”号，这个符号的意思是（ B ）。     

A、该目录下的子目录已经展开    B、该目录下的子目录未展开

C、该目录下没有子目录          D、该目录为空目录
5、汉字国标码是（B ）。

A、GD3212-80 B、GB2312-80 C、GD3812-60 D、GB8312-60
6、Word 2000中文版中，（ C   ）版式的图片不可随意按着鼠标左键拖动而移动位置。
A、紧密型

B、上下型


C、嵌入型


D、浮于文字上方
7、Windows附件中的“录音机”可以录音，最长可录60秒，在PowerPoint中有一个“录制旁白”功能，它可以为选定的幻灯片加上旁白，录制旁白的最长录音时间为（ D ）。
 A、60秒            B、与未录旁白前该幻灯片的播放时间相同
C、无限长          D、只与保存旁白文的磁盘的剩余空间有关
8、PowerPoint 2000的各种视图中，显示单个幻灯片以进行文本编辑的视图是（ A ）
 A、幻灯片视图                                        B、幻灯片浏览视图
 C、幻灯片放映视图                                 D、大纲视图
简答题：
1、什么是设计模板？5---30
2、网站、网页与网址的关系？4----34
3、简要叙述选定多个连续不连续文件（文件夹）的方法。4---65
4、简要说明占位符的作用是什么？5---9
5、简述更改边框的操作步骤？5---4
6、试述插入新幻灯片的方法（至少说出二种）5---19
7、简述图片设置自定义动画的操作方法。6---18
8、以你的经验，说一说电脑游戏的危害（至少说出四种）6---54
9、写出在PPT中，设计一个完整的演示文稿的基本流程。（可用文字或图示描述） ？5---8
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